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專案研究計畫申請與辦理流程 
 

 
公告 

 
 

 
 
 

 
補件或修正資料 

教師提出申請 

1.  簽呈範例一 

2.  簽呈附件 

(1)  計畫申請書(如有人事費請編列補充保費 2%) 

(2)  合約書(詳細式、一般式、簡單式) 

3.  簽呈請加會技合處與會計室(如有專任助理或博 

士後延攬請加會人事室) 

4.  參考辦法：依各計畫徵求須知 

 
 
 

 
技合處及會計室審核 

 
 
 

 
經機關首長核定 

 
 
 

簽約 

合約書請憑准簽至文書組用印 
 

 
 
 
 
 
 
補件或修正資料 

計畫建置 

1.  線上建置預算：至 AIP/計畫專區/中程暨年度計畫/計畫編列。 

2.  登錄計畫：至研發能量系統進行計畫登錄 

附件上傳： 

(1)  行政准簽與核定來文 

(2)  核定後計畫書 

(3)  用印後之合約書 

(4)  計畫自我檢核表 
 

 
 
 

技合處及會計室審核 
 
 
 

變更 

會計室開啟預算與變更預算 
 

 
 

計畫人員聘用系統 

預算支用系統 

執行計畫 人員變更 計畫
人員聘用系統 

經費流用與計畫異動 

簽呈 展延、經費變更 

 
 

計畫核結 

1.  經費核銷 

2.  計畫結案 

 
 

計畫結案 

1.  上傳已完成簽核之收支明細表及結案報告至研發能量系統 

2.  通知技術合作處研發組 

http://aps2.uch.edu.tw/asp_work/techcoop/tech/word/download/JAH/專案研究申請簽呈%20(1).doc
http://aps2.uch.edu.tw/asp_work/techcoop/tech/word/download/JAH/專案研究申請簽呈%20(2).doc
http://aps2.uch.edu.tw/asp_work/techcoop/tech/word/download/JAH/專案研究申請簽呈%20(3).doc

